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SEKCE #1
ROZCESTNIKY



Rozcestnik | Kompletni seznam kapitol

# 2 PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

Nahrat 24 Vykaz plateb
Priprava vstupnich soubort A
Spusténi nahravani dat 2

Report Loomis
Priprava vstupnich soubort A
Spusténi nahravani dat 2

Nahrat report slev
Priprava vstupnich soubort A
Spusténi nahravani dat 2

Pridat denni uzavérku
Otevreni formulare 2
Opsani dat z listku z pokladny ~
Vykazani odhozi ~
UloZeni zdznamu A

Pridat zaznam trezor
Otevreni formulare 2
VlozZeni informaci A
Prevod financi z trezoru do Loomisu A/

Upravit/Smazat denni uzavérku
Otevreni databaze 7
Zakladni orientace 7/

Zména ¢i smazani zdznamu A

Upravit/Smazat zaznam trezoru
Otevreni databaze 7
Zakladni orientace 7/
Zména ¢i smazani zaznamu A
Pridani/zména zaméstnancec A

Administratorska sprava nastroje
Aktualizace dat 2
Otevreni a zavieni databdze A
Informace a nastaveni /

# 3 PRACE SE ZALOZKAMI - KONTROLA VYSLEDKU

Zalozka Nové zaznamy
Zakladni orientace A/

Zalozka Kontrola
Zakladni orientace /2
Nahrani dat 2
Karty /1
Hotovost 1
Prebytek/Nedostatek A
Odhozy Loomis /2
Odhozy mimo Loomis 2
Rozdil v odhozech a nezarazené polozky A

Zalozka Rozdily
Zakladni orientace A/

Zalozka Polozky
Zakladni orientace A/

#4 KONTAKTY




Rozcestnik | Navody pridavani a Upravy dat z Gvodni strany

Pozn.:
Nahrét vstupni reporty jedna se o stejné kapitoli, jako jsou uvedeny v rozcestniku v Kompletnim seznamu kapitol. Zde jsou pouze pro
snazsi orientaci naparovany na konkrétni tlacitka z /vodni strany nastroje

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrét report Loomis

Navod: Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrét report Slev

Navod: Nahrat report Loomis

Pridat manudlni zdznam

Navod: Nahrat report slev

Pridat denni uzavérku

Pridat zaznam - Trezor

Navod: Pridat zaznam (denni uzavérka pokladny)

Vyhledat a upravit zznamy Navod: Pfidat zdznam Trezor

Denni uzévérka / Loomis

e Navod: Vyhledat / upravit / smazat Loomis

Navod: Vyhledat / upravit / smazat Trezor

Admin

Nadist a zaktualizovat
podkladova data

Otevrit databaze

Navod: Administratorska sprava nastroje

Zavrit databaze




Rozcestnik | Navody prace se zalozkami

NoveZaznamy

Navod:
Zalozka Nové zaznamy

Kontrola ‘ Rozdily

Navod:
Zalozka Kontrola

Navod:
Zalozka Rozdily

Navod:
Zalozka Polozky

Navod:
Zalozka Databaze Sména

Navod:
Zalozka Databaze Trezor

Navod:
Zalozka Zaméstnanci
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SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

VYKAZ 24 HOD O ZPUSOBU PLATEB



zpét na rozcestnik 2

Nahrat 24 Vykaz plateb | Priprava vstupnich souborti

Nejprve otevrete slozku
Vykazy 24 hod

Nazev Datum zmény

Config
Mapping
Report_Locomis (VI
ReportySlev 22.5.2020
Vykazy_24_hod 22.5.2020 12:33

i3] Denni uzavérky 12.5.2020 17:54

Do této slozky nahrajte prislusné reporty. Nazev
souboru neni dalezity pro nacteni dat.

Nazev Datum zmény

Po nahrani dat se tyto soubory automaticky
21112019 14112 pfesunou do slozky Archiv. Pokud by se néktery ze
1411.2019 1552 soubor(l jmenoval stejné jako soubor, ktery se jiz v
1.2019 13:52 , (e g v

- Archivu nachazi, dojde k prfepsani tohoto
14112019 13:52 . , v ’ .

archivovaného souboru nové nahranym (je tedy

vhodné pojmenovavat soubor podle data reportu,
aby nedoslo k nechténému prepsani).

& Archiv

E= 24hvykazozplasobuplatby
= 24hvykazozplsobuplatby201911021352

R o =

== E4huﬁkazozp&%buplatbyzu T TosT352




Nahrat 24 Vykaz plateb | Spusténi nahravani dat (1 z 3)

Nahrat vstupni reporty

Nahrat 24 vykaz plateb

23/02/2020

24 .00 1000

Nahrat report Loomis

Nahrat report Slev

Pfidat manualni zaznam

Pridat denni uzavérku

Pfidat zaznam - Trezor

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

[ /A Eavrav)

25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020

Vykaz

Loomis

zpét na rozcestnik 2

Kdyz budete mit data ve slozce
pripravena, kliknéte na Nahrat 24
vykaz plateb

Nasledné na nic neklikejte a
pockejte, az se nahraji vSechny
pozadované soubory.

V pripadé néjaké nestandardni
situace se ridte pokyny na
obrazovce.




zpét na rozcestnik 2

Nahrat 24 Vykaz plateb | Spusténi nahravani dat (2 z 3)

E

Nahrét vstupni reporty a
23/02/2020
Nahrét 24 vykaz plateb 24/02/2020

Microsoft Excel
Nahrat report Loomis

L s Report probéhl v pofadku bez chyb!

Na konci budete informovani, ze
nacitani dat skoncilo.

Pfidat manudlni zdznam | uploadVykaz24

V reportu se vyskytly nasledujici chyby:

Pokud by nékterd informace v
reportu nebyla rozpoznana, budete
o tom na konci informovani a
mUZete tuto informaci uloZit a
zaslat k doplnéni.

Pfidat denni uzavérku '@

Potet nesparovanych Zpasoba platby: 1
Mespdrované kategorie ZpQsob platby: MPAS FFP ;

Pfidat zaznam - Trezor

Doporucujeme tento report uloZit a poslat majiteli, aby mohl
nesparované kategorie pfidat. Pfejete si tento report uloZit?

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzévérka / Loomi Ano Ne |
S ——
—— 13/03/2020
14/03/2020

15/03/2020




Nahrat 24 Vykaz plateb | Spusténi nahravani dat (3 z 3)

Nahrat vstupni reporty

E

©
=]

Vykaz

zpét na rozcestnik 2

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manualni zdznam

Pfidat denni uzavérku

Pfidat zdznam - Trezor

Vyhledat a upravit zaznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020

23V
29 V
28 v
28 v
32V
31V
32 v
29 V
33V
32V
34V
30V
33V
30V
29V
29V
34V
36 vV
36 Vv
33V
29 v
33V

Reporty, které jste
prave nahrali se
rozsviti zluté.




SEKCE #2
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REPORT LOOMIS



Report Loomis | Pfiprava vstupnich soubort

Datum zmépy

=
o
r~

ev

Config
Mapping
Report_Loomis 22.5.2020 12:33
ReportySlev 22.5.2020 12:33
Vykazy_24_hod 22.5.2020 12:33
£33 Denni uzavérky 12.5.2020 17:54

Nazev Datum zmény

Archiv <+ 22.5.2020 12:33

zpét na rozcestnik 2

Nejprve otevrete slozku
Report_Loomis

Prihlasit se na portal Loomis

Vpravo nahote vybrat Exportovat transakce

V otevieném okné urcit datum i ¢as od — do,

napr. od 1.1. 0:00 do 31.1. 23:59 a dat exportovat

5] LoomisReport10283091222 12.3.2020 17:34

i53] LoomisReport10283091223 *— 12.5.2020 17:54

Do této slozky nahrajte prislusné reporty. Nazev
souboru neni ddlezity pro nacteni dat. Report
Loomis mUiZze byt za rizné dlouhd obdobi— 1 den, 1
tyden atd.

Po nahrani dat se tyto soubory automaticky
presunou do slozky Archiv. Pokud by se néktery ze
souboru jmenoval stejné jako soubor, ktery se jiz v
Archivu nachazi, dojde k prepsani tohoto
archivovaného souboru nové nahranym (je tedy
vhodné pojmenovavat soubor podle data reportu,
aby nedoslo k nechténému prepsani).




Report Loomis | Spusténi nahravani dat (1 z 3)

Nahrat vstupni reporty

:

[=]

zpét na rozcestnik 2

Loomis

Vykaz

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrét report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manualni zdznam

Pridat denni uzavérku

PFridat zaznam - Trezor

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

23/02/2020
24/02/2020

26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020

Kdyz budete mit data ve slozce
pripravena, kliknéte na Nahrat
report Loomis.

Nasledné na nic neklikejte a
pockejte, az se nahraji vSechny
pozadované soubory.

V pripadé néjaké nestandardni
situace se ridte pokyny na
obrazovce.




Report Loomis | Spusténi nahravani dat (2 z 3)

Nahrat vstupni reporty

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrét report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manualni zdznam

Pfidat denni uzavérku

Pfidat zdznam - Trezor

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzdvérka / Loomis

Trezor

:

Microsoft Excel

Report probéhl v poradku bez chyb!

23/02/2020
24/02/2020

25/02/2020
26/02/2020

zpét na rozcestnik 2

QK

UD/ U/ ZUZU

~ 07/03/2020

08/03/2020

09/03/2020

Na konci budete informovani, ze
nacitani dat skoncilo.

10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020




Report Loomis | Spusténi nahravani dat (3 z 3)

Nahrat vstupni reporty

:

Vykaz

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrét report Slev

Pfidat manudlni zdznam

Pfidat denni uzavérku

Pfidat zdznam - Trezor

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020

zpét na rozcestnik 2

Reporty, které jste
prave nahrali se
rozsviti zluté.
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REPORT SLEV



Nahrat report slev | Pfiprava vstupnich soubori

Nazev

Config
Mapping
Report_Loomis
ReportySlev
Vykazy_24_hod
E3)] Denni uzavérky

Nazev

Archiv <+

Datum zmény

Datum zmény

Nejprve otevrete slozku
ReportySlev.

zpét na rozcestnik 2

i51] ReportSlev2098739872233

i5/] ReportSlev2098739872234 <—

Do této slozky nahrajte prislusné reporty. Nazev

souboru neni dalezity pro nacteni dat.

Po nahrani dat se tyto soubory automaticky
presunou do slozky Archiv. Pokud by se néktery ze
soubord jmenoval stejné jako soubor, ktery se jiz v
Archivu nachazi, dojde k prepsani tohoto
archivovaného souboru nové nahranym (je tedy
vhodné pojmenovavat soubor podle data reportu,

aby nedoslo k nechténému prepsani).




Nahrat report slev | Spusténi nahravani dat (1 z 3)

Nahrat vstupni reporty

atum

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrat report Slev

<

Pridat manualni zdznam

Pridat denni uzavérku

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020

28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020

Pfidat zdznam - Trezor

06/03/2020

Vyhledat a upravit zdznamy

07/03/2020
08/03/2020

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020

arinaianan

zpét na rozcestnik 2

Kdyz budete mit data ve slozce
pripravena, kliknéte na Nahrat
report slev.

Nasledné na nic neklikejte a
pockejte, az se nahraji vSechny
pozadované soubory.

V pripadé néjaké nestandardni
situace se ridte pokyny na
obrazovce.




zpét na rozcestnik 2

Nahrat report slev | Spusténi nahravani dat (2 z 3)

s B
.. “
| £ e =uc
‘ g E 2=
Nahrat vstupni reporty w a 2R
23/02/2020
Nahrét 24 vykaz plateb 24/02/2020
25/02/2020
Nahrét report Loomis 26/02/2020
Microsoft Excel
Nahrat report Slev

Report probéhl v poradku bez chyb!

Pridat manualni zdznam

Na konci budete informovani, ze
nacitani dat skoncilo.

Pridat denni uzavérku

Pfidat zéznam - Trezor

vy

08/03/2020
Vyhledat a upravit zéznamy _ 09/03/2020
_ 10/03/2020

Denni uzévérka / Loomis . 11/03/2020
12/03/2020
Trezor _ 13/03/2020
14/03/2020

arinalanan




zpét na rozcestnik 2

Nahrat report slev | Spusténi nahravani dat (3 z 3)

W
") “ 7 .
£ . 2 < = g Reporty, které jste
’ a g o .. 4 v 7 .
Nahrat vstupni reporty a 3 k) 2R3 praveé nahrali se
zopoo NS - RN AETR
rozsviti zluté

Nahrat 24 vykaz plateb 24/02/2020 N -
25/02/2020 I
Nahrét report Loomis 26/02/2020 N
27/02/2020 R
Nahrat report Slev 28/02/2020 __ 31V
29/02/2020 R
| 01/03/2020 I
Pfidat manualni zaznam 02/03/2020 7__ 33V
03/03/2020 N
Pfidat denni uzévérku . 04/032020 7—— 34V
05/03/2020 N
PFidat zdznam - Trezor 06/03/2020 __ 33V
07/03/2020 R o
08/03/2020 I
Vyhledat a upravit zdznamy ‘ 09/03/2020 _— 29V
10/03/2020 N -
Denni uzavérka / Loomis 11/03/2020 __ 36V
12/03/2020 I
Trezor 13/03/2020 N
14/03/2020 B
ar lnﬂr Innan __ an /




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

PRIDANI DENNi UZAVERKY



Pridat denni uzavérku | Otevieni formulare

zpét na rozcestnik 2

Nahrat vstupni reporty

Datum

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manualni zaznam

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020

02/03/2020

Kliknéte na tlacitko
Pridat denni
uzaverku.

Otevre se vam novy
formular pro
vyplnéni dat.

Pfidat denni uzavérku

03/03/2020

Pfidat zdznam - Trezor

~ 04/03/2020

05/03/2020

06/03/2020

Vyhledat a upravit zaznamy

07/03/2020

08/03/2020

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

09/03/2020
10/03/2020

11/03/2020

12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020

ar inaInnan




zpét na rozcestnik 2

Pridat denni uzavérku | Opsani dat z listku z pokladny (1 z 3)

Vsechny povinné Udaje jsou oznaceny
____1hvézdickou — musi byt vyplnéné.
Pokud nemate co vyplnit, uvedte 0.

Pfidat nowvy zaznam X

den mésic rok

|z - |
ol ]

Zvolte datum

0 o Nejprve vyplite datum, pro které
pridavate zaznam.

Vyberte sménu®

| vyberte| j

Vyberte zaméstnance™® | vyberte j

0 J kurz CZK/EUR
Vyperte pelacn® | viberte =~ Voteno BUR - Bz (umked) | _T\\ Nasledné vyberte ze seznamu sménu,
Komentar do Trezoru v
zameéstnance a pokladnu.

VloZeno EUR - bézny kurz

Bankovni karty= I _|
s | ] Opiste celkovou sumu bankovnich
CCS terminal®

: ] karet z papirového Gc¢tu z pokladny.
Hotovost * v

| ] Opiste celkovou sumu CCS.
Odhozy 1% | _l Zélohy minuly mésic
Odborzy 2° | ] 28l sk mic Opiste celkovou sumu CCS z
0dhoz z jiného zdroje® | | | Doplatek mzdy ﬁ J term i na’ I u
N&zev jiného zdroje (komentar) | Ostatni mady ﬁ _l

| .

Vyplfiovani levé ¢asti Misto kalkulacky pouZjite symbol [...]

(otevre se v novém okné)
Vysledek vypoctu se rovnou vlozi



zpét na rozcestnik 2

Pridat denni uzavérku | Opsani dat z listku z pokladny (2 z 3)

Pfidat nowvy zaznam X

den  misic ok N Opiste celkovou sumu hotovosti z

Zvolte datum | %5 jl | DOMIS pOdeadny
LIJ L‘;, Odevzdano
Vyberte sménu® | vyberte| j
N R - S Opiste sumu odhozu z papirového
Veeno ELR - béiny hurz o dix = uctu z pokladny (nikoliv sumu

yber Kadnu® vyber - loZeno - fixni kurz (turniket) .
Vberepo [(vbere =l oo B R -prikmumied o~ 0 1 |odevzdanou Loomisul).

KomentaF do Trezoru

Pokud jsou na uctu sumy 2 (papirové a
kovové mince, mUzZete je rozepsat jako
odhoz 1 a odhoz 2).

Bankovni karty™®

Refie C5

CCS termindl®

I
ccs* |
|
!

Vlozte sumu odhozenych penéz z
. jinych zdroju (toalety, kdvomat apod.)
V radek nize upresnéte typ.

Hotovost *

Odhozy 1*

Zélohy minuly mésic

h -
Odhozy 2 Zélohy aktudini méic

0 N G Y G

Doplatek mzdy

Ostatni mzdy 0

Nazev jiného zdroje (komentar)

!
!
!
Odhoz z jiného zdroje™ |
!
I




Pridat denni uzavérku | Opsani dat z listku z pokladny (3 z 3)

Odhozy 1*
Odhozy 2*
Odhoz z jiného zdroje™

Nazev jiného zdroje (komentar)

Storno PHM*
Storno Zbozi™

Zaokrouhleni®

Sazka™®

Sazka termindl®

zpét na rozcestnik 2

Opiste sumu Storno PHM.

Zalohy minuly mésic 0

Zalohy aktudlni méic

Opiste sumu storno zbozi

[l

Doplatek mzdy

Ostatni mzdy

Opiste sumu zaokrouhleni

€55 do hotovosti

roShell do hotovosti

Opiste celkovou sumu Sazka

Bank.karta do hotovosti

Ostatni vydej

Ostatni prijem hotovosti 0 |

A

Y R O

Opiste celkovou sumu Sazka z
terminalu.

Pri korektnim zadani by rozdil mél
vzdy byt nulovy.




Pridat denni uzavérku | Vykazani odhozti (1 z 2)

zpét na rozcestnik 2

Pridat novy zaznam

Zvolte datum

Vyberte sménu®

Vyberte zaméstnance®

Vyberte pokladnu®

Bankovni karty*®
CCs*

CCS terminal®

Hotovost *
Odhozy 1*
Odhozy 2*
Odhoz z jiného zdroje™

Nazev jiného zdroje (komentar)

FIETEIET LR

den mésic rok
| |
+ | - + -
l wbertel LI
| vyberte LI
| vyberte j
|
|
|
|
|
|
|
|
I
l

OOMIS

Odevzdano

VloZeno CZK

VloZeno EUR - b&iny kurz

VloZeno EUR - fixni kurz (turniket)

KomentaF do Trezoru

Refie CS
Zbo#ina CS

Ujezdy

Zalohy minuly mésic
Zalohy aktualni meic
Doplatek mzdy

Ostatni mzdy

tovost

Vyplnovani pravé c¢asti

0 W

Sem opiste presnou ¢astku, kterou jste
vlozili do trezoru Loomisu.

Sem napiste castku, kterou jste vlozili do
soukromeého trezoru. V pripadé vlozeni Eur
zapiste do policek nize.

| 0
| o

EE——
Eam———
E———

E——
E—
C—
—

Soukromy trezor slouzi k doCasnému
uloZeni financi pro pozdéjsi uziti na provoz
Ci vklad do Loomis. Lze do néj vkladat
pouze pokud ma stanice takovy trezor v
nastroji aktivovany.

Sem napiste Castku, kterou jste pouzili z
hotovosti na nakup zbozi, rezii, nebo sumu
za Ujezdy.

Sem napiste castku, kterou jste pouzili z
hotovosti na zaplaceni mezd ¢i zaloh.




zpét na rozcestnik 2

Pridat denni uzavérku | Vykazani odhozti (2 z 2)

Zde opiste Castku za Inprintery, CCS,
EuroShell nebo Bankovni karty do
hotovosti.

Dale sem muzete uvést ostatni prijem do

\azev jiného zdroje (komentar) > . v V7. Ve
o tone® | ostatoi mady g ] hotovosti (napf. ptijem EUR plateb) ¢i
| ostatni vydej hotovosti. V poznamce byste
TR | = e 0 Jsal] meéli vzdy uvést, o jaké platby se jednalo.
Storno Zbo#™® [ J CSS do hotovosti IO—' J
Zaokrouhleni® | _J EuroShell do hotovosti ﬁ _I
Bank.karta do hotovosti 0 , v/, s v s
| Ostatni videj hotovost j Rozdil v odhozech pocita celkovou ¢astku,
S | Vyde] hotovos 0 , .
Soto® | e | Outated e hotoves R ktera byla vyjmuta z pokladny, ale nebyla
Sazka termindl® ’ 4‘ v d v Id s k . o 7 v
zarazena do zadné kategorie viz vyse.

Pokud se tento rozdil nebude rovnat O, je
potfeba napsat do poznamky divod, proc
tomu tak je.




Pridat denni uzavérku | UloZzeni zaznamu

Pokracovani formulare

zpét na rozcestnik 2

Ve spodni ¢asti formulare je prostor pro dopsani
poznamek.

Nasledné lze ulozit zaznam kliknutim na toto tlacitko.

Souhrnna poznamka

Pridat zdznam

Zrusit a zaviit

/|

Pokud byste chtéli formular zavrit bez ulozeni, mlzete
pouzit tlaCitko uplné dole.

Pokud nebudete mit vyplnény néjaky povinny udaj,
formuldr nepujde ulozit — ozndmi vam, jaké polozky je
potfeba pred ulozenim vyplnit.

| Pfidat dennf uzavérku ’

| Pfidat zdznam - Trezor ‘

Vyhledat a upravit zéznamy

| Denni uzavérka / Loomis ‘

| Trezor ‘

03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020

= tan innnn

Po uloZeni se opét zvyrazni tento zaznam v prehledu
nahranych dat.




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

UPRAVIT/SMAZAT ZAZNAM TREZORU



Pridat zaznam trezor | Otevieni formulare

Nahrat vstupni reporty

zpét na rozcestnik 2

Datum

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manualni zaznam

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020
29/02/2020
01/03/2020
02/0372020

Kliknéte na tlacitko
Pridat zaznam -
Trezor

Otevre se vam novy
formular pro
vyplnéni dat.

Pfidat denni uzavérku

_—"03/03/2020

Pfidat zdznam - Trezor

~ 04/03/2020

05/03/2020

06/03/2020

Vyhledat a upravit zaznamy

07/03/2020

08/03/2020

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

09/03/2020
10/03/2020

11/03/2020

12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020

ar inaInnan




zpét na rozcestnik 2

Pridat zaznam trezor | Vlozeni informaci

Pidat zaznam X
den mésic rok

Zvolte datum EREE [ « Zvolte datum zaznamu.

]| |-
2valte typ polozky [ Vdad - - Zvolte typ zaznamu (vklad, vybeér).
Zadejte ménu I 7K j
Vyberte zaméstnance | vyberte MR Zadejte odpovédného zaméstnance.
Zadejte fastku I \

Zadejte ¢astku.

Zadejte poznamku

Je mozné pridat poznamku.

Ulozit <
Zrusit a zaviit \ UlOite ZéZnam.




zpét na rozcestnik 2

Pridat zaznam trezor | Pfevod financi ze soukromého trezoru do Loomisu

Pfidat zaznam X
den mésic rok
Zvolte datum | % jl |
+ + - 4 v ’ v 7
- | Vybér ze soukromého trezoru a ulozeni
Zvolte typ polozky [ed E téchto financi do Loomisu lze zapsat
Zadejte ménu — jednim krokem.
 Bankovky do Loomis ]
Vyberte zaméstnance I Mince do Loomis —

Staci ve formulari Pridat zaznam vybrat
moznost Bankovky/Mince do Loomis a
Zadejte pomamku zadat prevedenou c¢astku.

Zadejte astku I

Ulozit

Zrusit a zaviit




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

UPRAVIT/SMAZAT DENNI UZAVERKY



zpét na rozcestnik 2

Upravit / Smazat denni uzavérku | Otevieni databaze

Na spodni listé vyberte DatabazeSmena.

NoveZaznamy | Kontrola ‘ Rozdily | Polozky ] TrezorPrehled |_|_[ Zamestnanci ®

——— o o S Nebo kliknéte na tlacitko Vyhledat/Upravit
zdznam na uvodni strance.

-

A ©

o c

i i t 3 i3

Nahrat vstupni reporty 3 2 S % Q ©

23/02/2020

Nahrét 24 vykaz plateb 24/02/2020 == I
22020 [ i — -
Nahrat report Loomis 26/02/2020 _ _-
/200 [ R
Nahrét report Slev 28/02/2020 [ E— i ——— |
29/02/2020 IR
b [ —
Pridat manualni zdznam - 02/03/2020 _-
03032020~ [ [— -
Bhidat dennf uzavirks 04/03/2 | T | A
osesfoz0 [ Eiser adp
Pfidat zdznam - Trezor 06/03/2020 _ _-
o300 [ R
oso3020 [ |
Vyhledat a upravit zdznamy 09/03/2020 _ _-
1003200 [ [ — -
Denni uzévérka / Loomis & 11/03/2020 | I
oy v
oo 103200 [ | -
19032020 [ e Tk
arInn InAan [ ————( e — |



zpét na rozcestnik 2

Upravit / Smazat denni uzavérku | Zakladni orientace (1 z 2)

V hornim menu mUzZete omezit Ve vsech menu muzZete vybrat 1 i vice mozZnosti.
(filtrovat) seznam zaznam?U ve spodni
casti. * Vybér 1 moznosti — kliknuti mysi na pozadovanou
moznost.

* Vybér nékolika moznosti — kliknuti mysi na pozadované
moznosti pri sou¢asném drzeni klavesy Ctrl.

£
=
"
e
A
ooy
)
=4

s (| e " - . Vybér zrusite kiizkem v
fonem fadky 2018/09 2018/10 2018/11 , ’
L A e | oD G e oA e lon s pravém hornim rohu

2019/03 2019/04 2019/05

ﬁ A<

*Pro vyhledavani na zakladé poznamky nebo jeji éasti stisknéte Ctrl+f o napiste hledany vyraz

bocka  Datum RokMesic  Rok/Mesic  TypPolozky  Smena Zamestnanec Poznamka DatumVytvoreni
I 01.09.2019 201509 2019/09 Smena Ranni00-07  Pokladna 1 ] (prézdné) IX (prazdné) P k d b t h t X I H h I d 4 t
I 01.09.2019 201909 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 1 | (prazdné) 1X Drarea O U ys e C e I Vy e a Va
I 01.09.2019 201509 2019/09 smena Noéni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné) X (prazdné) , v
I 02.09.2019 201509 2019/09 smena Ranni00-07  Pokladna 1 I (prizdné) X (prézdné) d I m k H 't
I 02.09.2019 201909 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 1 ] (prazdné) 1X 1X p O e p O Z n a y; Vy u Z IJ e
I 02.09.2019 201909 2019/09 Smena Noéni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné) 1X (prazdné) ,
I 03.09.2019 201909 2019/09 smena Ranni00-07 Pokladna 1 ] (prézdné) X (prézdné) p O St u p p O p S a n y Z d e
I 03.09.2019 201909 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 1 ] 100,- poita X (prézdné)
I 03.09.2019 201909 2019/09 Smena No¢ni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné) 1X (prazdné)
I 04.09.2019 201909 2015/09 Smena Ranni00-07 Pokladna 1 | | (prazdné) X (prazdné)
I 04.09.2019 201909 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 1 ] (prézdné) X (prézdné)
I 04.09.2019 201909 2019/09 Smena Noéni19-24  Pokladna 2 ] (prazdné) (prazdné)
I 04.09.2019 201909 2019/09 Smena Noéni19-24  Pokladna 1 [ ] (prazdné) (prazdné) , , . v ,
I 05.09.2019 2015909 2015/09 Smena Ranni00-07 Pokladna 1 ] (prézdné) (prazdné) K m p I t y p I y h
I 05.09.2019 201509 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 1 ] (prézdné) - O e ni vV I s u O z e n C
I 05.09.2019 201909 2019/09 Smena Denni07-19  Pokladna 2 I (prazdné) X (prazdné) , ° NV s s e
I 05.09.2019 201509 2015/09 smena Noini19-24  Pokladna 1 ] (prazdné) X (prazdné) Za Z n a | | | u S p I n UJ |C| fl It ry V
I 06.09.2019 201909 2019/09 Smena Ranni00-07 Pokladna 1 | (prézdné) X (prézdné)
’
hornim menu.




Upravit / Smazat denni uzavérku | Zakladni orientace (2 z 2)

obocka  Datum
I 01.09.2019
I 01.09.2019
I 01.09.2019
I 02.09.2019
I 02.09.2019
I 02.09.2019
I 03.09.2019
I 03.09.2019
I 03.09.2019
I 04.09.2019
I 04.09.2019
I 04.09.2019
I 04.09.2019
I 05.09.2019
I 05.09.2019
I 05.09.2019
I 05.09.2019
I 06.09.2019

RokMesic  Rok/Mesic
201509 2015/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201509 2019/09
201909 2019/09
201509 2015/09
201909 2019/09
201909 2015/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201509 2015/09
201909 2019/09
201909 2019/09
201909 2019/09

TypPolozky
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena
Smena

7= 57 Datum 7= Pokladna 7= Smena
2018/08 &
2018/11
2019/02 01 Loom
2019/05 06 7 CD 0¢
2019/08 (blank Denni 06-18
ylank 018 018 i14-2
v
*Pro vyhledavani na zakladé poznamky nebo jeji éasti stisknéte Ctri+f a napiSte hledany vyraz
Smena — ] Zamestnanec Poznamka
Ranni00-07 Pokladna (prazdné)
Denni07-19 Pokladnal (prazdne)
Noini19-24  Pokladna 1 prazdné)
Ranni00-07 Pokladna 1 R (prézdne
Denni07-19  Pokladna 1 ] (prazdné;
Noéni19-24  Pokladnal prazdné)
Ranni 00-07 _Poklada (prézdné)
Denni07-19  Pokladna 1 I 100,-poita
Noni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné)
Ranni00-07 Pokladna 1 ] (prazdné)
Denni07-19  Pokladna 1 N (prézdné)
Noéni19-24  Pokladna 2 ] (prazdné)
NOéni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné)
Ranni00-07 Pokladna 1 [ e (prézdné)
Denni07-19  Pokladna 1 N (prazdne)
Denni07-19  Pokladna 2 I (prizdné)
Noéni19-24  Pokladna 1 ] (prazdné)
Ranni00-07  Pokladna 1 . (prézdne)

DatumVytvoreni
X
IX

DatumPosledn
(prézdné)
(prazdné)
(prazdné)

X

(prazdné)
(prézdné)
(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)

(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)
(prazdné)

zpét na rozcestnik 2

Kompletni vypis ulozenych
zaznamu spliujici filtry v
hornim menu.

Pro Upravu zaznamu kliknéte
do libovolného umisténi v
ramci pozadovaného radku.

Nasledné kliknéte na tlacitko
Upravit oznaceny zaznam.
Tim dojde k jeho otevreni v
samostatném formulari.




zpét na rozcestnik 2

Upravit / Smazat denni uzavérku | Zména ¢i smazani zaznamu

Upravit / smazat zaznam

Zvolte datum

Vyberte sménu®

Vyberte zaméstnance™

Vyberte pokladnu®

Bankovni karty™
CCs*

CCS terminal™

Poznamka

V otevieném formulari provedte pozadované zmeéeny.

Pro ulozeni zmén kliknéte na tlacitko Upravit zaznam
ve spodu formulare.

Pro zavreni formulare bez ulozeni kliknéte na Zrusit a
zavrit. Tim se veskeré provedené zmeény ve formulari
zrusi a vrati na plvodni hodnoty.

den mésic  rok
B el
+| - +
| Moéni 19-24 j LooMIS
Odevzdéno 20800
-
| ! J Cerpad stanice
| Pokladna 1 j Refie €5 0
Zboiina €5 i}
Ujezdy 0
| 46974,4 Mady
| 6%6,9 Zalohy minulj mésic 0
| 65,9 Zalohy aktuslnt méic 0
| Doplatek mzdy i}
Ostatni mzdy i}
Upravit zdznam

Zrusita zaviit /‘

Pro smazani tohoto zaznamu z databaze kliknéte na
tlacitko Vymazat zaznam z databdze. Pozor, jedna se
o krok, ktery nelze jiz vratit zpét.

ymazat zaznam z databdze




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

UPRAVA TREZORU



zpét na rozcestnik 2

Upravit / Smazat zaznam trezoru | Otevieni databaze

Na spodni listé vyberte DatabazeTrezor.

—— B B D Nebo kliknéte na tlacitko Trezor v sekci
Vyhledat a upravit zéznamy

£
3
Nahrat vstupni reporty §
23/02/2020
Nahrét 24 vykaz plateb 24/02/2020 I
25/02/2020 [ ]
Nahrat report Loomis 26/02/2020 _-
= e
Nahrét report Slev 28/02/2020 _-
29/02/2020 [
SE E i
Pridat manualni zdznam - 02/03/2020 _-
e I
Pridat denni uzavérku 04/03/2020 _-
05/03/20 =N
Pfidat zdznam - Trezor b 06/03/2020 _-
/03/2020 _-
08/03/2020 |
Vyhledat a upravit zdznamy 09/03/2020 _-
10/03/2020 S — -
Denni uzévérka / Loomis 11/03/2020 _-
12/03/2020 Lt o
Trezor » 13/03/2020 ——
S o R
Ar ina Innan |




zpét na rozcestnik 2

Upravit / Smazat denni uzavérku | Zakladni orientace

’ v \"&4 VIV
Vybér zrusite kfizkem v
7 7
pery—, = % [owm = pravém hornim rohu
~
g 7 o v
N V hornim menu muzete
Pobocka  Datum RokMesic  Rok/Mesic  ZpusobZadani v,nPolozky = Zamestnanec TypKurzu HodnotaKurzu DatumVytvoreni  DatumPosledniZmeny genmuzaverkal Komentar O m e z It (fl It rova t) S e z n a m

8044 02.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad czK n/a i 03.04.2020 43928,59147 1245 (prézdné) 4 © d -4 H
8044 02.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad [ord3 n/a 1 03.04.2020 43928,5928 1247 (prézdné) Zaznamu ve s po ni Ca Stl .
8044 02.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad CZK n/a 1 03.04.2020 43928,60205 1248 (prazdné)
8044 03.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad [ = n/a 1 06.04.2020 43928,59429 1250 (prazdné)
8044 03.04.2020 202004 2020/04 Uzédvérka vklad I K n/a 1 43928,5947 1251 (prazdné)
8044 03.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I  CZK » 1 06.04. 43928,59503 1252 (prazdné)
8044 04.04.2020 202004 2020/04 Uzdvérka Vklad I CZK n/a 1 59544 1254 (prézdné) , , . v ,
8044 04.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I CZK n/a 1 06.04.2020 43928,59 1256 (prazdné) K p I y p I y h
8044 04.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad e K n/a 1 06.04.2020 43928,59578 om et niv IS ulozenyc
8044 05.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I CZK n/a 1 06.04.2020 43928,59657 s o v es s e
8044 05.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad miemieminem n/a 06.04.2020 43928,59691 1259 (prézdné) ZaZnamu s p I N UJ ICI fl It ry VvV
8044 06.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad e K n/a 1 04.2020 43928,60374 1262 (prazdné)
8044 06.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad i CK n/a 1 07.04.2028 43928,60435 1263 (prazdné) h orn I’ m menu
8044 06.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I CZK n/a 1 07.04.2020 43928,60652 1264 (prazdné) .
8044 05.04.2020 202004 2020/04 Uzédvérka Vklad I K n/a 1 06.04.2020 439758226 1260 (prazdné)
8044 08.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I CZK n/a 1 09.04.2020 (prazdné) 1271 (prézdné)
8044 08.04.2020 202004 2020/04 03 Vklad I K n/a 1 09.04.2020 (prazdné) 2 (prazdné)
8044 09.04.2020 202004 2020/04 Mﬂx n/a 1 14.04.2020 (prazdné) 1273 (pramegé
8044 10.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I o n/a 1 14.04.2020 (prazdné) 1275 (prézdné) , ,
8044 09.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I cx n/a 1 12,08, 2020 tprirends 1274 (prézdné) P p y b
8044 07.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I n/a 1 08.04.2020 (prézdné) 1266 (Prazamey—————— rO u ra A u Za z n a m u \ e rte
8044 07.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I n/a 1 08.04.2020 43929,36419 1267 (prézdné) v s . v v
8044 08.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I n/a 1 09.04.2020 (prézdné) 1269 (prézdné) ra d e k a kI | k n ete n a t I a Clt kO
8044 07.04.2020 202004 2020/04 Uzéavérka Vklad | i3 n/a 1 08.04.2020 (prazdné) 1268 (prazdné) “ v , , ”
8044 13.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I CcZX n/a 1 14.04.2020 (prazdné) 1286 (prazdné) U H
8044 13.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad | i n/a 1 14.04.2020 (prazdné) 1285 (prazdné) p ra V I t 0 Z n a C e n y Z a Z n a m
8044 13.04.2020 202004 2020/04 Uzdvérka Vklad | i n/a 1 14.04.2020 (prazdné) 1284 (prazdné)
8044 13.04.2020 202004 2020/04 PHimé Vybér I CZK n/a i 14.04.2020 (prézdné) I
8044 14.04.2020 202004 2020/04 Uzavérka Vklad I CZK n/a 1 15.04.2020 (prazdné) 1289 (prézdné)
8044 14.04.2020 202004 2020/04 Uzévérka Vklad I CZK n/a 1 15.04.2020 43936,61564 1288 (prézdné)



Upravit / Smazat denni uzavérku | Zména ¢i smazani zaznamu

zpét na rozcestnik 2

Podle plvodniho zplUsobu zadani (v rdmci uzavérky nebo naprimo
do trezoru) se zobrazi plivodni formuldf. Ten mUzete libovolné

upravit.

Odhazy 1 50700 lohy minuly mési ’7 =
Odhaay s Zdiohy akiudini m D
Ochoz 2 jného 2droje o
. Doplatek mzd; 0 J
2ev jného zdroje (coments)
Ostatni m dy 35000
Stomo PHM= o Inprinter D
Storno Zbodi* ) €55 do hotovost ]
Zaokrouhleni™ S . Euroshell do hotovosti r} B
| Bank. karta do hotovosti [ 0 .
Ostatni vjdej hotovasti .
Sazka’ C
J Ostatni prijem hotovost )
2ka termindl o
st o I
Upravit zaznam |
P |

Upravit / smazat zaz#8m X

Zvolte datum I 15 jl I
+ + | -

Zvolte typ poloZky | Vibér j
Zadejte ménu | cZK j
Vyberte zaméstnance | ] j
Zadejte castku | 871
Zadejte poznamku Drobné

Upravit zaznam

Zrudit a zaviit
Vymazat zaznam z databaze

Pro uloZeni zmén
kliknéte na tlacitko
Upravit zaznam ve
spodu formulare.

Pro zavreni formulare bez ulozeni
kliknéte na Zrusit a zavrit. Tim se veskeré
provedené zmeény ve formulari zrusi a
vrati na pavodni hodnoty.

Pro smazani tohoto zaznamu z databaze
kliknéte na tlacitko Vymazat zdznam z
databdze. Pozor, jedna se o krok, ktery
nelze jiz vratit zpét.




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

PRIDANI/ZMENA ZAMESTNANCE



Pridat ¢i zménit jména zaméstnanci

Na spodni listé vyberte Zamestnanci.

NoveZaznamy | Kontrola ’ Rozdily ] Polozky ] TrezorPrehled ‘_ _‘ )

Seznam zameéstnancu

(tento seznam zaméstnancl se bude zobrazovat pfi zadavani novych zaznama)
Pro pfidani nového zaméstnance kliknéte na tlacitko pridat zaméstnance.
e zameéstnance (jednoho ¢i vice najednou) odebrat, oznacte je v tabulce a klikn&te na tlacitko odebrat zaméstnance.
v

Petra Filova
Andrea Smolikova

Sara Hajna

Pavel Mondek

Karin Davidova

Marta Klhuafkova

Klara Poustevnikova
Vendula Poustevnikova
Brigada

Pridat nové zaméstnance

/ Smazat oznacené zaméstnance

Kliknéte na Pridat nové
zamestnance

Pfidat zaméstnance

Jména zaméstnanc, které cheete pridat vyplite do kolonek
nize.
Najednou mizete pridat aZ 10 zaméstnancd. Pokud byste jich

chtéli pridat vice, proved'te to prosim v nékolika postupnych
krocich.

zpét na rozcestnik 2

Zaméstnanec 1

Zaméstnanec 2

Zaméstnanec 3

Do tabulky mUzete
zapsat vice novych
zaméstnancl(
najednou.

Zaméstnanec 4

Zaméstnanec 5

Zaméstnanec 6

Zaméstnanec 7

Zaméstnanec 8

Zaméstnanec 9

Zaméstnanec 10

Pridat zaméstnance




SEKCE #2
PRIDANI A UPRAVA ZAZNAMU

ADMINISTRATORSKA SPRAVA NASTROJE



zpét na rozcestnik 2

Administratorska sprava nastroje | Aktualitace dat

Nahrat vstupni reporty

Toto tlacitko nacte/zaktualizuje
Nahrat 24 vykaz plateb vsechna vase jiz nahrana data a dalsi
podklady aplikace

Nahrét report Loomis

Nahrat report Slev

Pridat manuélni ziznam Pokud vam poskytovatel zasle novou
verzi nastroje, stahnete si ji do slozky a
po otevreni si do ni nahrajete sva data
pomoci tohoto tlacitka.

Pridat denni uzavérku

Pfidat zdznam - Trezor

Vyhledat a upravit zaznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

Admin

Nadist a zaktualizovat
podkladova data

Otevrit databaze

Zavrit databaze




Administratorska sprava nastroje | Otevreni a zavieni databaze

Nahrat vstupni reporty

Nahrat 24 vykaz plateb

Nahrat report Loomis

Nahrét report Slev

Pridat manualni zdznam

PFidat denni uzavérku

PFidat zdznam - Trezor

Vyhledat a upravit zéznamy

Denni uzavérka / Loomis

Trezor

Admin

Nacist a zaktualizovat
podkladova data

Otevrit databaze

Zavrit databaze

zpét na rozcestnik 2

Tato tlacitka oteviraji a zaviraji hlavni
databaze s daty. Tyto databaze jsou
uzamcené, slouzi pouze pro nahled.

& 201901 2019/01 INoéni 17:30-24:00
3 1003 01.01.2019 201501 2019/01 Smena ' Noéni 17:30-24:00
4 | 1004 11.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1
5 | 1005 11.02.2020 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
6 | 1006 11.02.2020 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 1
7 | 1007 11.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1
8 | 1008 11.02.2020 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 1
9 | 1009 12.02.2020 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
10 | 1010 12.02.2020 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 & 1
11/ 1011 12.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1 d
121012 12.02.2020 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 1
131013 12.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 2 di
141014 13.02.2020 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
15 | 1015 13.02.2020 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 2 lads
161016 13.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni5:30-17:30 1
171017 13.02.2020 202002 2020/02 Smena Nocni 17:30-24:00 & 1
18 1018 13.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 & 2 klad
19| 1019 14.02.2020 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
20| 1020 14.02.2020 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 & 1
211021 14.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1
22| 1022 14.02.2020 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 & 1 di
231023 14.02.2020 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 2
241024 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
25 | 1025 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 1
261026 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1
271027 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 1
28 1028 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 2
291029 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
30| 1030 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 1
311031 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 & 1
321032 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 1
331033 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 2

1034 ) 202002 2020/02  Loomis loomis  Loomis ) Loomis
35|1035 202002 2029/02 Smena Ranni 00-5:30 ‘Zamé 2
36 | 1036 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 1
37 1037 202002 2020/02 Smena Noéni 17:30-24:00 1 lad
38 1038 202002 2020/02 Smena Denni 5:30-17:30 2
39 1039 202002 2020/02 Loomis Loomis Loomis Loomis
40 | 1040 202002 2020/02 Smena Ranni 00-5:30 2

L N e e R R R )

N




zpét na rozcestnik 2

Administratorska sprava nastroje | Informace a nastaveni

V hornim pasu karet Excelu se nechazi
informace o nastroji.

Automatické ukladani @)

Soubor Domu VlozZenf RozloZenf stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Vissto Shell - Denni uzavérky

o

Informace Zména
o produktu hesla

N veni
Zde lze zjistit verze nastroje, Zde lze také zménit
licence, jeji platnost a pripadné administratorské heslo k
prodlouzené. databazim.
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SEKCE #3
PRACE SE ZALOZKAMI — KONTROLA VYSLEDKU

UVODNI STRANA — NOVE ZAZNAMY



Zalozka Nové zaznamy | Zakladni orientace

zpét na rozcestnik 2

DENNI
UZAVERKY

Nahrét vstupni reporty

| Nahrat 24 vykaz plateb l

| Nahrat report Loomis l

| Nahrat report Slev I

Pridat manudlni zdznam

| Pfidat dennf uzavérku l

I Pridat zaznam - Trezor J

Vyhledat a upravit zdznamy

Denni uzavérka / Loomis l

Trezor 1

Admin

Nacist a zaktualizovat
podkladova data

Oteviit databdze

Zaviit databdze

Zékladni nastaveni
Maésic

Rok

Okamiita synchr onizace

:

2020

Ano

~ |Vykaz

Tlacitka pro nahravani
reportU a dat (pozdéji
rozepsano podrobné).

23/02/2020
24/02/2020
25/02/2020
26/02/2020
27/02/2020
28/02/2020

01/03/2020
02/03/2020
03/03/2020
04/03/2020
05/03/2020
06/03/2020
07/03/2020
08/03/2020
09/03/2020
10/03/2020
11/03/2020
12/03/2020
13/03/2020
14/03/2020
15/03/2020
16/03/2020
17/03/2020
18/03/2020
19/03/2020
20/03/2020
21/03/2020
22/03/2020
23/03/2020
24/03/2020
25/03/2020
26/03/2020
27/03/2020
28/03/2020
29/03/2020
30/03/2020
31/03/2020

Vizualni prehled, za jaké
dny jsou nahrany jednotlivé
reporty a denni uzaveérky z
jednotlivych smén a
pokladen:

« Cervené = nenahréno

e Zluté = nahréano

Uvodni strana je na zaloice
NoveZaznamy.
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ZALOZKA KONTROLA



Zalozka Kontrola | Zakladni orientace (1 z 2)

zpét na rozcestnik 2

Na spodni liSté vyberte Kontrola

_NoveZaznamy | Kontrola | Rozdily | Polozky | TrezorPrehled |_|_]

napovéda napovéda népovéda napovida népovéda napoy
0BDOBI NAHRANA DATA SAZKA ccs PREBYTEK /N
R: 2020
< Skryt detail < Zobrazit detail < Zobrazit detail < Zobrazi
Nahrané reporty: Denni uzavérky:
Vykaz Loomis Denni5:30-17:30  Nocni 17:30-24:00 L00-5:30 Nahrand data Rozdil Sazka Rozdil CCS Rozdil karet Rozdil hotovost Pjebytek |
1 36 1 1 1 T 0,00 0,03
2 28 1 1 1
3 30 1 1 1 v kompletni
a 39 1 1 1 1 v kompletni
3 33 1 1 1 1 i
6 39 1 1 1 1 V kompletni
7 a3 1 1 1 1 V kompletni 0,00
8 30 1 2 1 1 v kompletni 0,00
| 1 1 - [ Xnekompletni 000 :
1 1 1 1 V kompletni 0,00 X
1 1 1 1 + kompletni 0,00 ),
1 1 1 1 v kompletni 0,00 ), X
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00

@

Vyznam barevného schéma
Zlutd = je nahrano/&astka sedi
Cervena = chybi/¢astka nesedi

V levém hornim rohu muzete
zvolit sledované obdobi. V
levém sloupci vidite konkrétni
dny tohoto obdobi.




zpét na rozcestnik 2

Zalozka Kontrola | Zakladni orientace (2 z 2)

Tlacitka Zobrazit/Skryt detail umoZnuji zobrazit Ci
Nevite, co dany sloupec zobrazuje? skryt detailni hodnoty (z rdznych zdroja)
Klidnéte na Ndpovédu nahore

ipov
©OBDOBI NAHRANA DATA KARTY
M: 5 |
R: 2020
< Skryt detail Zobrazit detail < Zobrazit detail < Zobrazi
Nahrané reporty: Denni uzavérky:
Vykaz Loomis Denni5:30-17:30  No¢ni 17:30-24:00 Ranni 00-5:30 Nahrana data Rozdil Sazka Rozdil CCS Rozdil karet Rozdil hotovost Prebytek 4
1 36 1 1 1 1 + kompletni 0,00 0,03 X
2 28 1 1 1 1 v kompletni 0,00 -0,02
3 30 1 1 1 1 + kompletni 0,00 0,14
4 39 1 1 1 1 v kompletni 0,00 0,15
5 33 1 1 1 1 V' kompletni 0,00 0,14
6 39 1 1 1 1 + kompletni 0,00 -0,03
7 43 1 1 1 1 v kompletni 0,00 -1,06
8 30 1 2 1 1 + kompletni 0,00 -0,01
I 1 1 ~ Xnekompletni 000 0,08
1 1 1 1 + kompletni 0,00 0,04
1 1 1 1 v kompletni 0,00 0,08
1 1 1 1 + kompletni 0,00 0,23
0,00 0,00
0,00 0,00 \
pye o 1 :
o 0 Hlavni karta pod nazvem
4 ),
0,00 0,00 . ’
000 om0 sekce zobrazuje kontrolni
ye o y . .
o o soucet dané kategorie v
0,00 0,00 7 v 7 . v v
oo aso daném mesici. Mel by vzdy
0,00 0,00 7y . v v . v
as0 oot svitit zluté, to je kontrola, ze
L Ll . v v 7
0,00 0,00 d k
. . je vse v poradku.
0,00 0,00
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Zalozka Kontrola | Nahrana data

< Skryt detail
Nahrané reporty: Denni uzdvérky:

Vykaz Loomis Denni 5:30-17:30 Nocni 17:30-24:00 Ranni 00-5:30 Nahrana data
1 36 1 1 1 1 v kompletni Vs . . .
s 2 : : : : ¢ kompletni Souhrnny sloupec ukazuje, jestli byly
3 30 1 1 1 1 + kompletni , v , . v.
: s : : : : Y kompleti nahrany vsechny reporty v ramci dne Ci
5 33 1 1 1 1 v kompletni
6 39 1 1 1 1 v komp lager™ H H
7 43 1 1 1 1 v kompletni n I kOI IV
8 30 1 2 1 1 v kompletni
E =1 1 1 1
10 27 1 1 1 1 + kompletni
11 34 1 1 1 1\ + kompletni
12 38 1 1 1 v kompletni

Barevné schéma:
cervené = nenahrano
zluté = nahrano




Zalozka Kontrola | Karty

zpét na rozcestnik 2

Vykaz zahrnuje slevy na kartach
+ odectené palivo za body
(Cerpano na kartach )

Hodnota opsana ze “Saly” pfi
zadavani denni uzaveérky.

Vypocet hodnoty

MPBB a MPAS zobrazuje mobilni
platby u stojan(

Rozdil karet =
vykaz - MPPB a MPAS - sména

Tyto platby neprochazeji
pokladnou.

Pro prehlednost jsou oddélené
ve sloupci MPBB a MPAS, ale
jinak jsou obsazené v sumeé ve
sloupci Karta




zpét na rozcestnik 2

Zalozka Kontrola | Hotovost

Rozdil hotovost =

—/ vykaz hotovost - smény hotovost

< Skryt deta

. + zaokrouhleni + storna zbozi

Vykaz zahrnuje odectené slevy
na hotovosti a palivo za body
(Cerpano v hotovosti)

Smény:

hotovost, zaokrouhleni, storna
zbozi => hodnota vyplnéna
béhem denni uzavérky (opsano
ze “saly”)




Zalozka Kontrola | Pfebytek/Nedostatek

Smeény

PREBYTEK / NEDOSTATEK

)SLalCr
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

\

Prebytek/nedostatek zobrazuje hotovost
zaznamenanou v pokladné v porovnani s
odhozenou hotovosti (to, co bylo
vybrano)

| pres korektni zpUsob zadani je mozné,
ze se zde objevi hodnoty kladné Ci
zaporné. Vétsinou se jedna o dyska ci
manka v pokladné.

Drobné neshody jsou na denni bazi v
poradku. Dulezité je, aby celkovy soucet
byl kladny (prevazuji dyska nad manky)

zpét na rozcestnik 2



Zalozka Kontrola | Odhozy Loomis

< Skryt detail

zpét na rozcestnik 2

Odhoz minci nijak neovlivni Rozdil Loomis.
Mince Ize odhodit z lokalniho trezoru, ale
v reportu Loomis se tyto mince neobjevi.

V pfipadé, Ze report z trezoru Loomis
zaznamena nizsi ¢astku, nez je ¢astka
vykazana v tomto nastroji, rozsviti se
Rozdil Loomis Cervené




zpét na rozcestnik 2

Zalozka Kontrola | Odhozy, nezarazené polozky

ODHOZY NEZARAZENE POLOZKY - VYKAZ

e _ Rozdil v odhozech vznika pfi

vyplnovani denni uzavérky
o Z podklady odhozena sumav

0,00 0,00 porovnani s vykazanou

0,00 0,00 v v

0,00 0,00 spotrfebou penez.

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

oco |GG

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00 v 7 v . v s

0,00 0,00 Nezarazené polozZky - kontroluje polozky z 24h vykazu.
0,00 0,00 sy 7V v 7 v .

0,00 0,00 Pokud se rozsviti Cervene, znamena to, ze je v reportu
0,00 0,00 s s . .

0,00 0,00 neznama kategorie. Kontaktujte poskytovatele pro

0,00 0,00 v s 7 .

0,00 0,00 doplnéni této kategorie.

0,00 0,00

0,00 0,00

S oh V tomto pfipadé bude pravdépodobné rozdil patrny i v
. oo rozdilu hotovosti/karet.

0,00 0,00

0,00 0,00



zpét na rozcestnik 2

Zalozka Kontrola | Odhozy mimo Loomis

ODHOZY MIMO LOOMIS

0BDOBI
E 1 247262

Odhozy mimo Loomis jsou pouze orientacni
tabulkou. Poukazuje na finance, které byly
pouzity na jiné ucely nez odhoz do Loomis
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ZALOZKA ROZDILY



zpét na rozcestnik 2

Zalozka Rozdily | Zakladni orientace (1 z 2)

<  Na spodni listé vyberte Rozdily

NoveZaznamy | Kontrola | Rozdily | Polozky ‘ TrezorPrehled ‘_ _| Zamestnanci | *)

V tomto menu vyberte sledované
obdobi.

ROZDILY A ODCHYLKY

Rok/Mesic = N2
2018/08 || 2018/08 | A
2018/10 || 2018/11

V tomto menu vyberte sménu.

PREBYTEK V5. NEDOSTATEK = -{ hotovost - odhoz - storno )

5000 5382
2018/12 | 2018/01 v
ey . — AT V tomto menu vyberte zaméstnance
i ammmmmmmmmmm— s - hY
o 322 253 231 158 1,2-21"‘?‘35'13;“?1 201 157 s: e &8 5% 1oe 360 01 104 \‘\ 178 2018/04 | 2018/05
-2000 1383 K37 = L1zor N K 2019/08 v

Ve vSech menu muzZete vybrat 1i vice
moznosti.

\ —

' kumulativni odchylka r—

4000 L Aumulativntodehyla . Smena = 5
\

v - =
-6000 432 Celkem - 134,00 Denni 07-19
Noéni 19-24

-E000
5 & Lo
o '\
BB BT P

‘o
0{9

R R Y- S - 8 .5 s 8 0 0 o 8 .5
.\('S\') \6‘0".\9'\0'\,\9'\.\)\16‘6‘ @“6‘6‘6‘0"0“6\.\9“3\@@0\

..... ‘\...1. L, S - S, P,
x&&@@@@& & deo,\ {; é“_\o of'\ &dpcsdp ,}\f@@\%@{\&&bx@m@my F q,do & de @ i @j@@

e Vybér 1 moznosti — kliknuti mysi na
pozadovanou moznost.

ROZDIL V ODHOZECH = -{celkovy odhoz - Loomis - viechny kategorie odhozu)

v e denni odchylky 1 v v . v , . ’
- * Vybér nékolika moznosti — kliknuti
= e miniete mysi na pozadované moznosti pfi
I soucasném drzeni kladvesy Ctrl.

P B N ¥ N N N i R S R R R R R v

Vybér zrusite kfizkem v pravém hornim
rohu

ODCHYLKY V LOOMIS = [potvrzeny Loomis - Loomis smény)

1,00




Zalozka Rozdily | Zakladni orientace

(2z2)

V levé casti pod sebou mate pohledy na
jednotlivé metriky. Nazev a vypocet

Sloupce grafu ukazuji vysledky jednotlivych dni.
Teckovana ¢ara ukazuje kumulativni vysledek za
sledované obdobi

zpét na rozcestnik 2

metriky je vZdy naznacen nad grafem.

ROZDILY A ODCHYLKY

PREBYTEK VS. NEDOSTATEK = -{ hotovost - odhoz - storno )

____________
2000 1227 A === e -

o

L —-——

-2000 1363 el
~4000

v
6000

-B00O0

Rl . R ] 2 . ]
2 R . R, A, PR L R S, R S, ., R A
= - S - - - - - S - - - - - R - - - L S i - - - &

@ @ @ QT F @D P T LA U U S O

o

el . - .
R g A

B,

ROZDIL vV ODHOZECH = -{celkovy odhoz - Loomis - vEechny kategorie odhozu)

-+ N ESSSSE
2000
1500

1000

P N N P N N Y )

ODCHYLKY V LOOMIS = [potvrzeny Loomis - Loomis smény)

1,00

805 N
- bY
322 153 331 159 ‘,—W i AR 201 157 g1 277 gm 1o 358 gy qpa . 174
- -

denni odchylky

kumulativni odchylka

Celkem - 134,00

denni odchylky

kumulativni odchylka

Rok/Mesic =

> |

2018/08 | 2018/02
2018/10 | 2018/11
2018/12 | 2018/0;

2019/02 | 2p#4/03
2019/04,77 2019/05
2018/07
2019/08 | 2018/02 | v

d

Smena éE
Denni 07-19
Notni 19-24

Ranni 00-07

Ly
{

Zamestnanec w=

il

Posledni hodnota kumulativni linie je
rovna tomuto vysledku
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ZALOZKA POLOZKY



zpét na rozcestnik 2

Zalozka Polozky | Zakladni orientace (1 z 2)

Na spodni listé vyberte Polozky.

V tomto menu vyberte sledované

NoveZaznamy | Kontrola | Rozdily | Polozky | Trezorprehled ||iDatabazesmena  |\Databazeirezor | EENTEOE ® ,
obdobi.

V tomto menu vyberte sménu.

CERPACI STANICE

Rok/Mesic

REZIE €3 ZBOZI NA €3
4000

2018/10 | 2018/11 | ~
2018/12 2019/01

V tomto menu vyberte pokladnu.

2019/02 2019/03

2019/04

Ve vSech menu muzete vybrat 1 i vice
mozZnosti.

950

e Vybér 1 moznosti — kliknuti mysi na
pozadovanou moznost.

e Vybér nékolika moznosti — kliknuti
mySi na pozadované moznosti pri
soucasném drzeni klavesy Ctrl.

MZDY
ZALOHY MZD DOPLATEK MZD

1 Vybér zrusite krizkem v pravém hornim
rohu.
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Zalozka Polozky | Zakladni orientace (2 z 2)

CERPACI STANICE

omese %= 7 V levé ¢asti mate pohledy na jednotlivé

201310 || 2018/11

zosars2 | 20191 metriky. Jedna se o kategorie, které

2019/02 019/0

— ?‘ zoispos | 2019105 rozepisujete v ramci Odhoz(l v uzavérce
: 2018007 | v 7 v Ve ’ 7 ’
v smeény (formular pri zadavani dat).

REZIE €3 ZBOZI NA €3
4000

2>

Sm

o ena
1000 776
539 1] .
- Denni 07-19
500 o
oooS0o0flooo 00000 00O0O0O0CO5G0TQD S poo0oo0o0ooO0O 00000000 co00000O0 000 Noéni 19-24
0 0
oo . .

Jednotlivé grafy jsou kategorizovany dle
oblasti.

Pokladna 1
Pokladna 2

1 70 000



SEKCE #4
KONTAKTY

V PRIPADE TECHNICKYCH PROBLEMU CI NAVRHU NA ZLEPSENI
NAS PROSIM KONTAKTUJTE NA
info@vissto.com



